Organigramme du Laboratoire national de santé publique

NOTE : Cet organigramme est proposé comme exemple. L'équipe du projet qualité et le responsable de la sécurité biologique sont des conseillers/observateurs : ils ne sont pas directement en lien avec la direction (n'ayant pas de subordonnés/n'exerçant pas d'autorité) fournissant simplement des indications à la direction du laboratoire. La subdivision en services est présentée comme exemple. Chaque responsable de laboratoire doit déterminer par lui-même quelle est la structure organisationnelle la plus logique et la plus efficace pour son laboratoire. Tenir compte du fait que chaque personne occupant un poste ne doit pas avoir plus de 7 subordonnés, car le contrôle d'un superviseur s'exerce sur 7 subordonnés au maximum.


Description des différents types de postes et de l'organisation de la suppléance :

	Responsable du laboratoire :
	[Brève description des tâches et responsabilités du responsable du laboratoire]


	
	Suppléant :
	[Indiquer quel membre du personnel peut remplacer le responsable du laboratoire en cas d'absence]

	Équipe du projet qualité (plus Point focal qualité) :
	[Brève description des tâches et responsabilités de l'équipe du projet qualité]


	
	Suppléants :
	[Indiquer quel(s) membre(s) du personnel peut (peuvent) remplacer les membres de l'équipe du projet qualité (ne le faire que si c'est nécessaire)]

	Responsable de la sécurité biologique : 
	[Brève description des tâches et responsabilités du responsable de la sécurité biologique]


	
	Suppléants :
	[Indiquer quel membre du personnel peut remplacer le responsable de la sécurité biologique en cas d'absence]

	Superviseur de service : 
	[Brève description des tâches et responsabilités du superviseur de service]


	
	Suppléants :
	[Indiquer, pour chaque superviseur de service, quel membre du personnel peut le remplacer en cas d'absence]

	Technicien spécialisé de laboratoire :
	[Brève description des tâches et responsabilités des techniciens spécialisés de laboratoire]


	
	Suppléants :
	[Indiquer quels membres du personnel peuvent remplacer des techniciens spécialisés de laboratoire absents (l'indiquer pour chaque technicien spécialisé]

	Technicien de laboratoire :
	[Brève description des tâches et responsabilités des techniciens de laboratoire]


	
	Suppléants :
	[Indiquer quels membres du personnel peuvent remplacer des techniciens de laboratoire absents (l'indiquer pour chaque technicien)]

	Assistant de laboratoire :
	[Brève description des tâches et responsabilités des assistants de laboratoire]


	
	Suppléants :
	[Indiquer quels membres du personnel peuvent remplacer des assistants de laboratoire absents (l'indiquer pour chaque assistant)]
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