المخطط التنظيمي للمختبر الوطني للصحة العمومية

ملاحظة: هذا المخطط التنظيمي مجرد مثال. يشغل فريق مشروع الجودة وموظف الجودة موقعاً استشارياً/ رقابياً: لا يرتبط بخط مباشر مع الإدارة (لا يتبعه مرؤوسون/ لا يخول أي سلطات)، وإنما يتولى تقديم المدخلات إلى إدارة المختبر فحسب. والتقسيم إلى أفرع هو مجرد مثال. ويلزم أن يحدد كل مدير مختبر بنفسه الهيكل التنظيمي الأكثر منطقية والأشد فعالية بالنسبة إلى مختبره. وينبغي مراعاة ألا يتبع أي منصب أكثر من 7 مرؤوسين، حيث إن قدرة المشرف على المراقبة تكفي لمراقبة 7 مرؤوسين كحد أقصى.


وصف مختلف أنواع المناصب وكيفية الترتيب للموظفين الاحتياطيين:

	مدير المختبر:
	[وصف موجز لمهام المدير العام ومسؤولياته]


	
	الموظف الاحتياطي:
	[حدد الموظف الذي يمكنه أن يحل محل مدير المختبر في حال غيابه]

	فريق مشروع الجودة (ومنسق الجودة)
	[وصف موجز لمهام فريق مشروع الجودة ومسؤولياته]


	
	الموظفون الاحتياطيون:
	[حدد الموظف (الموظفين) الذي يمكنه أن يحل محل أعضاء فريق مشروع الجودة (لا تفعل ذلك إلا عند اللزوم)]

	موظف السلامة البيولوجية: 
	[وصف موجز لمهام موظف السلامة البيولوجية ومسؤولياته]


	
	الموظفون الاحتياطيون:
	[حدد الموظف الذي يمكنه أن يحل محل موظف السلامة البيولوجية في حال غيابه]

	مشرف الفرع: 
	[وصف موجز لمهام مشرف الفرع ومسؤولياته]


	
	الموظفون الاحتياطيون:
	[حدد الموظف الذي يمكنه أن يحل محل مشرف الفرع في كل فرع من الفروع، في حال غياب المشرف]

	أخصائي تكنولوجيا المختبرات:
	[وصف موجز لمهام أخصائي تكنولوجيا المختبرات ومسؤولياته]


	
	الموظفون الاحتياطيون:
	[حدد الموظفين الذين يمكنهم أن يحلوا محل أخصائيي تكنولوجيا المختبر في حال تغيبهم (افعل ذلك فيما يتعلق بكل من هؤلاء الأخصائيين)]

	تقني المختبرات:
	[وصف موجز لمهام تقنيي المختبرات ومسؤولياتهم]


	
	الموظفون الاحتياطيون:
	[حدد الموظفين الذين يمكنهم أن يحلوا محل تقنيي المختبرات في حال تغيبهم (افعل ذلك فيما يتعلق بكل من هؤلاء التقنيين)]

	مساعد المختبر:
	[وصف موجز لمهام مساعدي المختبر ومسؤولياتهم]


	
	الموظفون الاحتياطيون:
	[حدد الموظفين الذين يمكنهم أن يحلوا محل مساعدي المختبر في حال تغيبهم (افعل ذلك فيما يتعلق بكل من هؤلاء المساعدين)]
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