Графическая схема организации Национальной санитарно-эпидемиологической лаборатории

ПРИМЕЧАНИЕ: Данная схема приведена для примера. Команда проекта «Качество» и сотрудник, ответственный за биобезопасность, являются советниками/наблюдателями: они не являются руководителями (у них нет подчиненных и полномочий над другими), они только способствуют управлению лабораторией. Выделение подразделений приведено для примера. Каждый руководитель лаборатории должен сам понять, какая структура организации лаборатории будет наиболее логичной и эффективной. Учтите, что у каждой должности должно быть не более 7 подчиненных, так как руководитель может контролировать максимум 7 человек.

Описание различных должностей и временных заместителей:
[bookmark: _GoBack]
	Руководитель/ менеджер лаборатории:
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместитель:
	[Укажите, кто из сотрудников замещает руководителя/менеджера лаборатории в случае его/ее отсутствия]

	Менеджер по качеству:
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите, кто замещает менеджера по качеству (сделайте это, только если это необходимо)]

	Сотрудник, ответственный за биобезопасность: 
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите, кто замещает сотрудника, ответственного за биобезопасность, в случае его/ее отсутствия]

	Сотрудник, ответственный за оборудование
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите, кто замещает сотрудника, ответственного за оборудование, в случае его/ее отсутствия]

	Сотрудник, ответственный за инвентарный учет:
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите, кто замещает сотрудника, ответственного за инвентарный учет, в случае его/ее отсутствия]

	Руководитель подразделения: 
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите для каждого подразделения, кто замещает руководителя подразделения в случае его/ее отсутствия]

	Лабораторный технолог:
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите, кто замещает отсутствующих технологов (сделайте это для каждого технолога)]

	Лаборант
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите, кто замещает отсутствующих лаборантов (сделайте это для каждого лаборанта)]

	Сотрудник вспомогательной службы:
	[Краткое описание задач и ответственности данной должности]


	
	Заместители:
	[Укажите, кто замещает отсутствующих сотрудников вспомогательной службы (сделайте это для каждого сотрудника вспомогательной службы)]
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