Тема 16

Тема 16: Документы и записи
	Основная цель
	Предоставить участникам информацию об управлении документами и записями.



	Цели изучения
	По окончании данной части курса участники смогут:
· объяснить разницу между документами и записями,
· описать иерархию документов и роль документов каждого уровня,
· обрисовать содержание стандартной операционной процедуры,
· объяснить основные компоненты системы управления документацией лаборатории,
· обрисовать содержание Руководства по качеству,
· описать подходы и способы надлежащего хранения документов и записей.



	Разделы
	16-1  Документы и записи: введение
16-2  Общие сведения о документах
16-3  Руководство по качеству
16-4  Стандартные операционные процедуры (СОП)
16-5  Контроль документации
16-6  Общие сведения о записях
16-7  Хранение документов и записей
16-8  Выводы


	Доступные ресурсы
	Приложение 16-А
Приложение 16-Б
Приложение 16-В
Приложение 16-Г
Практическое занятие 16-1
Практическое занятие 16-2
Контрольные вопросы
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